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Rappel sur les fonctions de base de Microsoft Excel 
 

 Application 1 

Imaginons un projet qui commence le 1 er octobre 2023 pour se terminer fin décembre 2023. L'exemple suivant 
calcule le nombre de jours consacrés au projet. Le 24,25 et 26 décembre étant des jours de congés, ils sont 
exclus du calcul. 
-> Remplir les cellules du tableau en utilisant les fonctions de dates et heures adéquates: 

Fonctions de dates et heures 
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 La fonction JOURSEM  permet de trouver la position du jour dans la semaine:     JOURSEM(Date ;[Type_retour]) 

 NB : 

o [Type_retour]:Nombre qui représente le type d'information que la fonction renvoie. 
o le jour est renvoyé sous la forme d’un nombre entier compris entre 0 et 7. 

  Exemple d’application:  

=JOURSEM(A4;1) 

ou 
=JOURSEM("22/09/2024";1) 

R
e

co
p

ie
 

=TEXTE(B4;"jjjj") 

=TEXTE(B3+1;"jjjj") 

=TEXTE(A4;"jjjj") 

=TEXTE(A3; "jjjj") 

Fonctions de dates et heures 
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Fonctions de dates et heures 
 Remarque: 

 Convertir une date en texte sous Excel  avec différent formats : méthode 

Pour convertir une date en texte, on utilise la fonction TEXTE qui  d’une manière générale permet de 

convertir une valeur numérique en texte avec un format spécifique. 

Pour les dates, la formule à saisir sera la suivante : 

=TEXTE( date concernée ;  " Format_date") 

Avec: jjjj jj mmmm aaaa :  date complète .  

           jjj, jj mmm aaaa:  exp: Lun, 01 Jan 2024 

          jj-mm-aaaa :  date abrégée 

=TEXTE(A1;"jj/mm/aaaa") 01/01/2024 

=TEXTE(A1;"jjjj jj mmmm aaaa") lundi 01 janvier 2024 

=TEXTE(A1;"jjj jj mmm aa") lun 01 janv 24 

=TEXTE(A1;"jjjj") lundi 

TEXTE(valeur numérique, format_texte) 

Syntaxe générale: 
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 Exemple d’application 

 La Fonction conditionnelle Si 

Syntaxe: 
SI( test logique ; valeur si vrai ; valeur si faux)  

On doit vérifier si  le Total sans réduction est supérieure ou égale à 5000. Si oui, il faut appliquer une 
réduction de 20 %, sinon, il faut appliquer une réduction de 10 %. 

? 

Fonctions de tests 
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 La Fonction conditionnelle Si 

 Pour associer plusieurs conditions à un test logique de la fonction Si , on utilise la fonction ET. 
Celle-ci à pour rôle de vérifier si toutes les conditions sont réunies. 

 On peut aussi utiliser la fonction OU  qui permet de combiner plusieurs conditions sans pour autant 
qu'elles soient toutes réunies pour accepter le test.       

OU(critère1;critère2;critère3;…) 

Fonctions de tests 

ET(critère1;critère2;critère3;…) 
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 La Fonction conditionnelle Si 

Télécharger le fichier exp4.xlsx à partir de :moodle.encgt.ma 

 Application2 

Fonctions de tests 
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 La Fonction  NB.Si 

NB.SI(plage ; critère) 

 Cette fonction permet de compter le contenu de cellules respectant certains critères.     

 NB.SI est utilisé pour compter les occurrences où une seule condition est remplie. 

 NB.SI.ENS est utilisé pour compter les occurrences où plusieurs conditions sont remplies. 

 Tous les critères doivent être placés entre guillemets "". 

 Lorsque le test s’applique aux rangés (NB.SI, SOMME.SI…), on peut utiliser les wildcards (?,*,..). 

NB.SI.ENS( plage_critères1; critères1; [plage_critères2; critères2]…) 

Fonctions de tests 
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 La Fonction  NB.Si 

=NB.SI(D2:D9;">= 20") 

=NB.SI.ENS(B2:B9;"<2000";D2:D9;">10") 
=NB.SI.ENS(E2:E9;"A*";C2:C9;"F") 

Fonctions de tests 

 Exemple d’application 
=NB.SI(C2:C9;"F") 

Résultat: 2 

? 
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 La Fonction  SOMME.Si 

 SOMME.SI permet de calculer la somme des valeurs d’une plage qui répond au critère spécifié. 

SOMME.SI(plage; critère) 

Ou (si la plage pour la somme est différente de celle du critère) 
 

SOMME.SI(plage; critère; plage_pour_somme) 

 Et lorsque vous avez plusieurs critères de conditions 

SOMME.SI.ENS(plage_pour_somme ; plage1, critère1; [plage2, critère2];...) 

Plage_pour_somme somme 

somme 
Somme.si 

Fonctions de tests 
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 La Fonction  MOYENNE.Si 

 MOYENNE.SI permet de calculer la moyenne de plusieurs nombres qui répondent à un seul critère. 

MOYENNE.SI(Plage;Critère ;[Plage_moyenne]) 
 
Et lorsque vous avez plusieurs critères de conditions 

MOYENNE.SI.ENS(plage_moyenne; plage1, critère1;[plage2, critère2];...) 

 Exemple d’application 

Fonctions de tests 
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 Les Fonction  MAX.Si et MIN.SI 

 MAX.SI permet de renvoyer la valeur maximale de plusieurs nombres qui répondent à un critère. 

MAX.SI(Plage;Critère ; [Plage_MAX]) 

 
Et lorsque vous avez plusieurs critères de conditions 

MAX.SI.ENS(plage_MAX; plage1, critère1; [plage2, critère2]; ...) 

Fonctions de tests 

 D’une manière similaire, la fonction MIN.SI permet de renvoyer la valeur minimale de plusieurs 
nombres qui répondent à un critère. 

 Ces fonctions ont été introduites à partir de  la version d'Excel 2016 et les versions plus récentes. 
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 Exemple d’application 

 Calculer la moyenne d’âge des 

hommes qui habitent à Paris . 

 Trouver l'âge de l'homme le 

plus ancien qui habite à Paris . 

 Trouver l’âge du salarié le plus 

jeune dont le nom se termine 

avec « n ». 

=Min.SI(A2:A6; " *n " ; D2:D6 ) 

=MAX.SI.ENS(D2:D6; C2:C6;  "H" ;B2:B6; " Paris" ) 50 

30 

Fonctions de tests 


